
T.C. 

ESKİŞEHİR TEKNİK  ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK PERSONEL BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 

SORUMLULAR 

Emre YAHNI 

Furkan TUZSUZ 

 

KONTROL 

Durmuş 

GÖKNAR 

 

 

İMZA ve ONAY 

MERCİİ 

Personel Daire 

Başkanı 

Genel Sekreter 

Rektör 

Akademik 
Personel 
Görevden 
Ayrılma 
İşlemleri 

Emekli olacak kişi dilekçe ile birimine başvurarak ilgili 

formu doldurur ve birimi emeklilik talep dilekçesini 

Rektörlüğe gönderir. 

Akademik Personel Görevden 

Ayrılma İşlemleri Başlangıç 

657 s.k. 19. 

Maddesi ve 

5510 s.k. ile 

5434 s.k. 

EBYS 

Akademik Personel Görevden 

Ayrılma İşlemleri Bitiş 

 

Rektörlük tarafından kişinin vefat ettiğine ilişkin kadro boşaltma oluru 

alınır.  Gerekli evraklar ve hizmet belgesi eklenerek SGK’ye gönderilir. 

Emeklilik Onay belgesi hazırlanarak Rektörlük 

makamına sunulur ve onay belgesi SGK Başkanlığına 

gönderilir. 

Kişinin kaydı otomasyondan, YÖKSİS ve 

HİTAP’tan düşülür. 

Öğretim elemanı için 65, öğretim üyeleri için ise 67 yaşını dolduran 

personel, otomasyon sisteminden tespit edilir. 

Ölüm Halinde Emeklilik 

Yaş Haddinden Emeklilik 

EBYS 

EBYS 

İlgili Emeklilik onay belgesi hazırlanarak Rektörlük makamına sunulur. 

Öğretim elemanından gerekli evrakları tamamlaması istenir. 

Vefat eden kişiye ait ölüm raporu ilgili birim tarafından üst 

yazıyla Rektörlüğe bildirir. 

İsteğe Bağlı Emeklilik  

657 s.k. 19. 

Maddesi ve 

5510 s.k. ile 

5434 s.k. 

 

5434 s.k. 66. 

maddesi ve 

5510 s.k. 32. 

maddesi 

 

Kişinin kaydı otomasyondan, YÖKSİS ve HİTAP’tan düşülür. 

Emeklilik Onay belgesi hazırlanarak Rektörlük makamına sunulur, Onayı 

alınan yazı SGK Başkanlığına gönderilir ve kişinin Sigorta çıkış işlemi yapılır. 

Kişinin kaydı otomasyondan, YÖKSİS ve HİTAP’tan düşülür. 


