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ESKİŞEHİR TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

İDARİ PERSONEL BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 

 

SORUMLULAR 

Hüseyin 

ULUKUZ 

Sibel YAYLA 

 

KONTROL 

EDEN 

Ercan TOR 

 

 

İMZA ve ONAY 

MERCİİ 

Personel Daire 

Başkanı 

 

Pasaport 
İşlemleri 

Üniversitemiz internet sayfası duyurular bölümünde bulunan 

pasaport başvuru formu (birinci, ikinci ve üçüncü kadro derecesinde 

olanlar için Hususi, diğerleri için Hizmet pasaportu) doldurularak e-

posta yoluyla Akademik Personel Birimine gönderilir. 

Pasaport İşlemleri                

Başlangıç 

5682 sayılı 

kanunun 

14A(Hususi)-

B(Hizmet)-C 

maddeleri 

Pasaport İşlemleri Bitiş 

 

UBYS 

Pasaport Formu Personel Dairesi Başkanının ıslak imzaya sunulur. 

İmzadan çıktıktan sonra başvuru sahibi bir adet fotoğrafı 

(eş ve çocukları için başvuru yaptıysa birer fotoğrafları) 

ile Personel Birimine başvurur. 

Çalışma Belgesi ve Pasaport 

Formu Personel Dairesi Başkanını 

tarafından onaylanır. 

 

E-POSTA 

Kaydı yapılan pasaport formu Nüfus Müdürlüğüne verilmek üzere 

başvuru sahibine teslim edilir. 

Başvuru sahibinin özlük dosyasında daha önce kullandığı eski pasaportu 

var ise formun yanında eski pasaportu da teslim edilir. 

Çalışma Belgesi yazısı hazırlanarak Personel Dairesi Başkanının 

imzaya sunulur. 


